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.  PROCEDURA DE INSTALARE A PROGRAMULUI

Configuratia minima necesara

Configuratianinimape care poatdunctiona programuCiel Simplesteurmatoarea

Setem Operare Windows XP cu SP2;
Procesor 2 GHz;
Memorie RAM- 1Gb

Spatiu necesar la instalarea aplicafi€sb.

Programul lucreaza cu baze de d&@L 200%minim) sau versiuni mai ndia instalarea programului
Ciel Simplwse vor instala si programele adiacente necesare pefinationare.

Ciel Simpleste compatibil cu sistemele de operare §zde biti cat sicucele pe64 de biti.

Instalarea

Kitul de instalare continarmatoarele programe:
V CielSimplu
V SQL 2005 Express
V  Microsoft .NET Framework 4.0 Extended

Observatil!

V Daca aveti preinstalete aplicatiilBlET Frameworki SQL 2005 procesul de instalarezatrece
peste instalarea acestor programessgiva copia pe calculatorulMd® doar programuCiel Simplu
pe careva lansa automat la finaln aceasta situatie as trebui sa introduceti parametrii d
conectare la serverul SQL preinstalat.

V Daca indecursul procesului de instalare se va instalsesverul SQLprogramulse va conectéa
serverfara a mai cere autentificare

V Instalarea serverului SQL se va face in decursul instalarii doar cu acordul Dvs. In cazu
instalati o statie de lucrau este necesar sa instalatiSQL.

V Pe calculatorul considerat server de date nu este necesar sa aveti instalat prograr®itngial

Pentru instalaregprogramului trebuie sadati dublu click pefisierul de pe CD saudlescarcatde pe
internet FARA SA IDEZARHIVATLa rulareaisierului se vor dezarhiva autat datele si va incepe
procesul de instalare. La final programul va porni automat.

Autentificarea in program

Logarea in program se face cu utilizaBPERI parolavALID

Ciel Simplu Paginal



II.  INTRODUCERE RAPIDA IN ULIZAREA PROGRAMULUI

9 Inceperea lucrului in program
i Elemente comune

2.1 Inceperea lucrului in program

In cadrul acestui capitol vom vedea pe baza unor exemple practice, cum se lucreaza cu programul Ciel
Simplu

Observatie!!

Pentru o mai mare usurinta in utilizare, programul accepta comenzi rapide de la tastatura fq
anumite taste sau combinatii de dte. De regula acestaste sau combinatsunt afisatepe butoanele
din program daca pozitionati mousé pe eé.

Exemplu!!

Configurari  Nomenclateare Documente  Rapoarte  Ferestre  Utilitare  Stocuri Ajutor

o8 o 0 @8 3 k-

Factura de vanzare X

' X . 2. o E

Adaul Sterge Vizualizare Reincarca Devalidare Stornare Duplicare

Adauga (CTRL+A)

Adaugati o noua inregistrare.

& Apasati F1 pentru mai mult ajutor.

Status doc... Partener Data Sc

I

Asta inseamna ¢an meniulFactura vanzaree poate adaugan document nou folosind combinatia
de tasteCTRL + A

Pentru mai multe informatii privind tastele functionale sau combinatiile de taste Ed#ie functionale

Crearea unei noi societati

Parametrizare societate

Crearea unei fise de partener
Inreqgistrarea unei facturi de cumparare
Inreqgistrarea unei plati aferete unei facturi
Inreqgistrarea unei note de transfer

Listari

=A =4 =4 =4 -8 A -4
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2.1.1 Crearea unei noi societati

Dorim sa cream iprogramo noua societate, cu denumirea Exemplu SRL. Pasii care trebuiesé urmat
sunt:

U Trebuie sa deschideti lista de societati. Pentru asta aveti doua posibilitati:
1 Din meniulConfigurariaccesati optiune&chimbare societate

1 Din fereastra deautentificare dupa introducerea utilizatorului si a parolei de acces se va
deschide fereastraista societi

h Lista societati

& X . B O

Adauga Sterge Reincarca Acceseaza Iesire

Lista societati

Nume Cod
¥

¥ {CIEL ROMANIA S.R.L. 9AUG2011

i/] Deschide lista de sodetati la intrarea in program

U Apasati butonulAdauga Se va deschide o fereastra in care puteti adauga numele noii societati
si codul unic de identificare a bazei de date:

Informatii
Mume

Cod

\_./ Salveaza @ Iesire

Observatil!

V Numele societatii neste obligatoriusa fie unic.

V Codul societatii este unic si poate avea o lungime maxima de 10 caractrenadfrice.Odata
salvata societatea in baza de date codul societatii nu se mai poate modifica.

U Dupa apasarea butonulfaheaza societatea nou creata se va regasi lin lista de societati

existerte. Pentru a accesa societatea dordpasati butonulAcceseazaau dati dubleclick pe
societatea dorita.
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2.1.2 Parametrizarea societatii
Dupa crearea unei societati noi la prima accesare a acesteia se va deschide fereastra de parametrizare.

- — [ x

Configurari societate / parametri societate “‘b
Date societate k

Date societate Parametri generali Setari stocuri TWA — Cota si optiuni Setari conturi implicite Trezorerie Serii de 4

) : Logo
Mume sodetate  EXEMPLU S.R.L.

Date societate

Apasat dick dreapta sau dublu
CIFJCNP RO | 1557803 () | Nr. Reg. Comert 140/15263/1931 dick pentru a selecta o imagine.
Cod CAEN Capital social

Adresa sediu sodial

Tara Romania » | Judet [ Sector |Sector 1 - Oras | ——-— * | Cod postal |11774
Strada Str.ROMALS Nr. Bl S, Ap.

Date de contact

Telefon 0754075113 Fax - Email Web

4-\'\' Inainte @ 4 % Anuleaza

Pentru mai multe informatii privind parametrizarea societatii cflitinfigurare societate

Acesta estaun instrumentcare va permite, pas cu pas, sa va configurati parametrii de functionare ai
programului.

2.1.3 Crearea unei fise de articol

Pentru a adaugan articol nouin bazade date accesati menillomenclatoare Articole

Articole X x
) X 72 Z. & (@]
Adauga Sterge Editeaza  Reincarca  Pretur de vanzare lesire
Articole
Cod Denumire  Categorie a.. Tparticol  Unitste de ... Stocminim  Sablonarticol Contvenit... Contchelu... Pretgener... Monedapr... Pretgener.. OptiuneTVA Cota TVA Procentad... |Ultimul pret... Moneda ulti... Cod de by
¥

Al Articol 1 Familie Stocabil Kg 100 Marfuri — — RON Taxabile 24%

AZ Articol 2 Familie Stocabil Kg 100 Marfuri — — RON Taxabile 24%

A3 Articol 3 Familie Stocabil Kg 100 Marfuri — — RON Taxabile 24% 123456

A4 Articol 4 Familie Stocabil Kg 100 Marfuri — — RON Taxabile 24%
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Pasii deadaugaresunt urmabrii:

U0 Apasati butonuAdauga
U Editati informatiile direct in grid. Daca doriti sa introduceti datele -mtforma centralizata
apasati butonuEditeazasau apasati tast&3 Se va deschide urmatoarea fereastra

x
General Statistic
Cod A3 Ultimul pret de cumparare Moneda
Denumire  Articol 3 :
Gestiune
Cod bare 123456783 Pret general vanzare fara TVA Moneda ROM -
Blocat Pret general vanzare cu TVA RON
Logistica Optiuni TVA Taxabile -
Categorie  Familie - Cota TVA 4% -
Tip articol | Stocabil v Adaos comerdial Yo
UM Ka -
Contabilitate
Stoc minim 100
Sablon articol Marfuri -
Observatii Cont venit servici -
Cont cheltuiala servidi ~ ——
— -
‘ir Preturi de @ Iesire
d vanzare

Pentru mai multe informatii cititModalitate de introducere nomenclatoare

Observatie!!

La fel se procedeaza pentru orice fisa din nomenclatoare.

2.1.4 Inregistrarea unei facturi de cumparare

Pentru ainregistra o factura de cumparare accesati meoctumente / Intrari / Factura de cumparare
Se va deschide o fereastra in care se vor centraliza toate facturile de cumparare care urmeaza sa le
inregistrati.

Factura de cumparare % x
Adauga Reincarca Tesire
Factura de cumparare
status Data Numar doc... | Partener DataScade... Transport — Taxarsinv... Net VA Total sold Moneda Curs Net{valuts) | TVA(Valuta) | Total(Valuts) Sold(valuta) | NrNIR
7 (5] B
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Pasii care trebuie urmati pentru a inregesin sistem o factura de cumparare:

U Apasati butonuAdauga Se va deschide fereastra in care puteti introduce datele din factura de

cumparare
.h " [=] b 4
Status dacument | Vaid T Factura de cumparare Partener | — ~ 4
MNumar aviz Cif
Mumar MIR Serie si numar Adresa
Taxare inversa Factura transport Data 19.09.2011 -
Banca
Moneda RON - | Curs 1,0000 Data scadenta | 19.09.2011 - i
Linii document
C
Nr.crt  Cod Articol Denumire Cont Cantitate Um Pret Valoare Optiune TVA  Cota TVA TVA Tatal
¥
Observatii Net RON
Cota TVA Valoare TVA
Document
eronat
Total ROM
i A\ V/ Sa:f:isza @ Iesire
Introduceti seria, numarul si data facturii primite;
Selectati urpartener. Daca nu aveti deja partenerul introdus, editati numele direct in celula de
partener. Programul va propune crearea fisei de partener.

U Pentru a adauga linii in document apasati butortulIn liniile documentului nele informatii
sunt editabile akle nu le puteti modifica.

U Puteti face selectia unui articol in functie de cod, denumire sau codul de bare. Daca nu aveti
articolul introdus in baza de date editati denumirea, codul sau codul de bare direct in celulele
aferente. Daca programul nu le gasegt baza de datea propune crearea lor.

Observatii!!

V Daca in document introduceti articole de tip stocabil sau produse finite programul nu va pg
salvarea documentului pana nu se f&eceptia marfii

V Daca articolele sunt de tip servicii apasati butoBalvarepentru a inregistra documentul i
baza de date.
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U0 Pentru a face receptia marfii apasati butorRiceptie Se va deschide o fereastra in care vor
apare automat toate produsele stocabile din factute cumparare.

‘* =] x
Status document | Valid Receptia marfii Partener ALPHA SRL
Numar factura Mijloc de transport
Numar aviz Data 0L11.2011 Nr., factura transport
Linii document de baza
Mr. et Cod articol Denumire Cantitate Cantitate r... |Diferenta uM Pret ROM Transport ... Alte taxe R... Servicidin ...  Valoare far... Obervati
b1 00001 ARTICOL 1 10 10 0 Buc 10,00 0,00 0,00 0,00 100,00
2 00002 ARTICOL 2 20 20 0 Buc 25,00 0,00 0,00 0,00 500,00
Adaugare NIR nou Detalii NIR.
&R D- &% 0"
Nr. ot | Serie Mumar Depozit Tip dep Mr. ot Cod articol Denumire Cantitater... UM Pret factura | Transpart Alte taxe Servididin ... Pretcutaxe Sa =«
¥ ¥
Pl <AUTO> DEP... * ¢ EnGro 2 00001 ARTICOL 1 10 Buc 10,00 0,00 0,00 0,00 10,00 Mz
3 00002 * ARTICOL 2 20 Buc 25,00 0,00 0,00 0,00 25,00 Mz
= b
Comisia de receptie Net achizitie 600,00 ROM
@ Observatii
MNume si prenume Functie
‘ 5

U Pentru a receptiona marfa trebuie sa adaugati un NIR nou. Pentru asta apasati btitdimul
sectiuneaAdaugare NIR nou

Observatil!

Valoarea<AUTO=>de la numarul documentului semnifica faptul ca numarul-NIR va fi alocat
automat lasalvarea documentului;

Daca doriti sa alocati manual numarul NilRi accesati meniuConfigurari / Parametrizare /
Serii_ documentesi debifati optiuneaNumerotare automatadin dreptul documentuluiNota
intrare-receptie

U Detalile NIRului curent (articolele) le introduceti in sectiunea alatur&atalii NIR

Observati!!
V La apasarea butonul.. = se vor preluadate cantitatile nereceptionate;
V Daca doriti sa exportati liniile in format excel apasaiionul "B
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U Pentru introducerea persoanelor din comisia de receptie apasati butdndin sectiunea
Comisia de receptie
U0 Pentru a salva datele si a parasi fereastra apasati buBalveaza

Observatii!!

V Nu puteti receptiona cantitati diferite fata de cele d#actura de cumparare

V Aveti posibilitatea ca la o factura de cumparare sa faceti receptia marfii pe mai muHaiNhR
depozite separate;

V Daca pe factura de cumparare aveti si seryateti, optional, sa includeti serviciile in cost
marfii;

V Daca paenerul are rezidenta NON UE aveti posibilitatea sa includeti in costul marfii si {
platite in vama

V Daca pentru trangortul si manipularea marfii aveti o factura separata de la o terta firma g
posibilitatea sa includeti valoarea in costul madlosind butonulRepartizare costuri

2.1.5 Inregistrarea unei plati aferente unei facturi

Pentru a inregistra plata unei facturi de cumparare cu numerar prin casa accesati Deaoiuhente /
Trezorerie / Borderou Incasa?lati.

Pasii care trebuie urmati pentru a inregistra in sisteplaia

U Apasati butonuAdauga Se va deschide fereastra in care puteti introduce daitdéi.

Ll Adaugare - Barderou incasari/plat @
Status document | Valid hd Borderou incasari/plati Banca M
Tip tranzactie e y— Cont contabil  —— | 4

Registru casa Serie si numar i
Moneda [RON | curs 1,0000 Data 12,2011 -
Linii document
Trageti un cap de coloana aid pentru 2 grupa in functie de acea coloana
Nr.crt  Nrdocume... Partener Tip document  Nr docume... Cont Incasari Plati Optiune TVA  Cota TVA Valoare TVA  Valoare far... Observati

¥

Observatii Total incasat: 0,00 RON
Total platit: 0,00 RON

. Salveaza .
\ | v N ‘ @ e |
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U Selectati tipul tranzactiei doriteRegistru casaplata prin casaygauExtras de cont (plat@rin

bancg);

U Selectati contul de cafiaancadin care doriti sa efectuati plata. Daca nu exista o casa sau o
banca definite in sisitemputeti adauga una direct din aceasta fereastra editand denumirea
entitatii.

Atentie!!

Moneda in care se inregistreazacasarea sau plata este data de contul bancar selectat. Nu
selecta un document spre a fi platit decat daca acesta a fost inregistrat in moneda selectata.

c: C

[T e i

Selectati data efectuarii tranzactiei;

Introduceti numarul documentului (chitantei emise de furnizegre dovedeste efectuarea
platii;

Selectati partenerube care doriti sa il platiti;

Selectati tipul de document platit (Factura de cumparare);

Selectati numeul documentului care doriti salatiti

Pe coloan&Plata se va completa autoat suma care trebuie platit@valoarea cu TVA inclus).
Aveti posibilitatea de a introduce 0 suma mai mica decat cea initiala, insemnand o plata partiala
a facturii de cumparare.

Observatii!!

Aveti posibilitateade a inregistrap tranzactiefara a avea un partener selectat. Beemplu un
avans de trezorerie;

Aveti posibilitatea de a inregistra o incasare sau o plata de la un partener fara a seie
document incasat sau plafit

2.1.6 Inregistrarea unei Note de transfer

Pentru a inregistraun transfer intre depoziteaccesati meniuDocumente / Interne /Transfer intre
depozite

Pasii care trebuiesc urmaientru a inregistra in sistem uransfer intre depozitesunt urmatorii:

i

Apasati butonulAdauga Se vadeschide o fereastra in care puteti introduce datele notei de
transfer;
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-~ o[ x

Status document | Valid - Nota de transfer Depozit sursa DEPOZIT 1 * & im
Agent - £ Depozit destinatie DEPOZIT 2 \ T
Serie si numar 1
Adresa
Data 11.11.2011 hd

Linii document

® % -

Mr.crt | Cod Articol Denumire Sablon cont Um Cantitate Sablon Cont Destinatie Observatii
T
k(1 00001 ARTICOL 1 Marfuri Buc 3 Materii prime

Articol | Comisia | Observatii

Stoc real Ultimul pret de achizitie 10,00
Sablon Cantitate Ultimul pret de vanzare 0,00
d L Cantitate comandata 0
Stocul disponibil 10
Stocul minim 100
Stocuri in
10,000 depozite

N Mota contabila \:/ Sa\lll\u;igza @ Iesire

A

U0 Completati depozitul sursa si depozitul destinatie. Daca nu sunt deja introduse in sistem puteti
introduce denumirea depozitului in campul aferent si programul va propune crearea unu
depozit nou;
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Observatie!!

V Puteti vizualiza stocul in depozitul selectat apasand but & din dreptul campuluDepozit

Exemplu!!

Article in stoc

Sablon «

Cod Murme Stoc
7
¥ = Sablon: Marfuri
00001 ARTICOL 1 7
Qogoz2 ARTICOL 2 20
+ Sablon: Materii prime

Qo001 ARTICOL 1 3

@ lesire

A

V Puteti vizualiza stocurile atat pentidepozitul sursaat si pentruDepozitul destinatie

U Pentru aadauga linii in document apasati butondd In liniile documentului unele informatii
sunt editabile altele nu le puteti modifica.

U Componenta comisiei care receptioneaza marfa se poate introduce in Gbulsiadin partea
de jos a ferestrei.
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Observatii!!

V Acest document se intocmestioar pentru transferul articolelor dintun depozit de tip ergross
in alt depozit de tip efgross.

V  Prin acest document puteti transfera cantitati in cadrul aceluiasi depozit modificand sablo
articol.

Exemplu!!

Putetifolosi aceasta optiune pentru a transformaateria primain marfa

V Pentru transferul din/in alte tipuri de depozite va sugeram sa filositi avizele de expeditie
documentele de intrare si iesire utilizand partenerul cu cdNMIIERN

V Valoarea déransfer (la pretul de cost) se poate vizualiza dupa salvarea documentului.

ATENTIE!

La inregistrarea documentului nu puteti edita pret de transfer. Transferul se va realiza la pretu
descarcare a gestiunii. Pentru a vizualiza preturile de descartiatati sau redeschidetdocumentul.
Exemplu!!

e

Status document | Valid Nota de transfer Depozit sursa DEPOZIT 1 2 -
Agent e Depozit destinatie DEPOZIT 1 £ -
Serie si numar 1 -
resa
Data 11.31.2041

Linii documnent Preturi de descarcare

- Cantitate Pret descarcare

3 3 10,00

Mr.art | Cod Articol Denurmire Sablon cont | Um Cantitate Pret
T

Valoare Sablo

r 1 00001 ARTICOL 1 Marfuri Buc 3 10,00 30,00 Mate:

4

Comisia | Observatii

Comisia de receptie Total 30,00

Mume si prenume Functie

Mota contabila 3 Listare @ Iesire
LY -
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2.1.7 Listari

Pentru a vizualiza si a printa rapoarte din acest program accesati nieqialartesi selectati raportul
dorit.

Orice raportcontine o fereastra de filtrare a datelor inainte de vizualizdoga
Ih (=} x

De la data: 20.09.2011 h Informatii suplimentare

&/ Ordoneaza alfabetic

Articole Tip filtrare
Depozite : - - . : .
Sabloane (@) Toate inregistrarile ) Partial
Categorii

MNume Cod

- Afiseaza @ Iesire

} Vizualizeaza
Ay

In aceasta fereastrauteti filtra informatiile in functie de articole, depozite, sabloane si categorii.

Pasi pentru a filtra informatiile intrun raport sunt urmatorii:

U Selectati criteriul in partea stanga a ferestrei si la tip filtrare bifati optiunea PaB@la activa

Filtreaza

butonul - :
U Apasati butonul Filtreaza. Se va deschide o fereastra in care puteti selecta liniile care va
intereseaza;
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De la data: 20.09.2011 v Informatii suplimentare

W/ Ordoneaza alfabetic

| Articole | i Bt
Depozite L o x
Sabloane
Categorii
Nume Cod
LAR" |
V’ PANTOFI DAMA 00001
PANTOFI BARBATI 00002
LIVRARE MARFA 00003
=l I3 ¥ | PANTOFI COPII 00004

U Dupa filtrarea acestor infornté puteti opta pentru un alt criteriu de selectie fara a pierde
criteriul anterior;

Observatii!!

V Daca aveti o lista cu un numar mare de articole si doriti sa filtrati informatiile in funct
anumite coduri de aitole puteti face o cautare repetitiia baza de date si la fiecare rezultat
bifati articolele care va intereseaza fara a pierde filtrele anterioare

Exemplu!

Pasul 1Cautamin baza de date articolele care contin grupul de litere DAMA

- o | x
| Nume Cod
7 |E| dama
v’ PANTOFI DAMA 00001

x /] Mume] Contine "#%dama®'

'&/ Salveaza @ Tesire

Pasul 2: Selectam articolele care ne intereseaza
Pasul 3: Stergem filtrul initial si introducem unul nou: cautare articole care contin CUBARBATI
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(=] x
Nume Cod
¥ |8 barbati
3 V" PAMTOFI BARBATI 0ooo2
x /] [Mume] Contine '2tbarbatize
E/ Salveaza @ Tesire
A

Pasul 4: Stergem filtrul. Observam ca au ramas selectate cele doua articole din filtrele anterioa

-~ o | x
Murme Cod
¥ B
V'. PANTOFI DAMA 00001
v'. PANTOFI BARBATI 00002
LIVRARE MARFA 00003
PANTOFI COPIL 00004
§/ Salveaza @ Iesire
e
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2.2 Elemente comune

Modalitati de introducere a nomenclatoarelor in baza de date
Modalitati de filtrare a informatilor

Butoane functionale in nmenclatoare

Butoane functionale in lista de documente

Butoane functionale din documente

Taste functionale

Informatii antet document

Informatii linii document

Informatii subsol document

Vizualizarea stocului disponibil

Note de intrarereceptie

Stocuri minime

Statusul unui document

Note contabile

Preluarea infomatiilor din alte documente
Sincronizarea datelor cu sital Ministerului de Finante
Rezidenta

=4 =4 =4 =4 -8 4 - -f A o of a A oa o o e

2.2.1 Modalitati de introducere nomenclatoare noi in baza de date

Pentruadaugareaunui element nou accesati meniul Nomenclatoas selectati una din optiunile din

. . . . LB
lista. Se va deschide o fereastra in care trebuie sa apasati bu s Ll

Articole %

® X 2 . & 0O

Adauga Sterge  Editeaza  Reincarca  Preturidevanzare  lesire

Articole

Cod Denumire  Categoriea.. Tparticol  Unitatede... Stocminm  Sablon articol |Contvenit... Contcheltu... Pretgener... Monedapr.. Pretgemer... OptuneTVA CotaTVA  Procentad... Ultimulpret... Moneda ulti.. Coc
A

00001 NISIP 1 Stocabil kg Marfuri e e e Taxabie 24% 1,00 RON

00002 CIMENT 1 Stocabil Buc Marfuri e e e Taxabie 24% 1,00 RON

00003 Servidu guc 704 s Taxabie 24%
» 00004 Stocabil Buc Marfuri Taxabile 24% 1,00 RON

Observatie!!

V Se va crea 0 noua linie cu o serie de informatii precompletate. Oricare din aceste inforn
puteti modifica.
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Adaugarea unainou in baza de date se poate face prin doua metode

Metoda 1: Introducerea datelor direct in fereastra curenta.

Aveti posibilitatea de completare a informatiilor ca Hotn tabel de tip excel. Bineinteles, exista reguli de
completare si de salvare a informatiilor, dar folosind sagetile de la tastatura sau rmbpgteti navig
orizontal sau vertical in asetabel. Daca sunt informatii obligatoriu de completat intcelula sau sunt
informatii care nu se pot valida, programul va returna mesaj de avertizare la parasirea randului sau la
parasirea ferestreiin carese vor indica campurile ce trebuiesc completate:

Ih [=] x

s

% Va rugam sa rezolvati urmatoarele probleme

Campuri
Camp Problema
» Cod Codul articolului trebuie sa fie unic!

Denumire Mumele este obligatoriu

@ lesire

Acesteinformatii vor ramane vizibile in tabel in forma urmatoare:

Articole

Cod Denumre  Categoriea... Tiparticdl | Unitatede... Stocminim  Sablonarticol Contvenit... Contcheltu... Pretgener... Monedapr... Pretgener.. OptuneTVA CotaTVA  Procentad... Ultimul pret.. Moneda ulti

00001 NISIP 1 Stocabil ka Marfuri — — — Taxabile 24% 1,00 RON
00002 CIMENT i Stocabil Buc Marfuri —_— — —_— Taxabile 24 % 1,00 RON
00003 TRANSPORT ~ —— Servidu Boc 04 628 e Taxabile 249%
00004 Cue  —— Stocabil Buc Marfuri e — — Taxabile 249% 1,00 RON
15 asa @ Stocabil Buc Marfuri e — e Taxabie 249%

@ @ 00004 (%] J— - {Servicu B — 704 628 EUR Taxabile 24%

ATENTIE!

Daca un randamane necompletat cu informatiile obligatorii si inchideti fereasteecel rand nu se v
salva in baza de date.

De asemenea daca faceti modificari pe un articol si introduceti o informatie pe care sistemul nu ¢
valida (de exemplu modificati codul unui articol deja introdus, dar mai aveti unul cu acelasi cod
de date) programul vafisa unmesaj de avertizare si la inchiderea ferestrei se va reveni la inform
anterioare.
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Metoda 2 Introducerea datelor into fereastra centralizata.

4

In partea de sus tabelului cu parteneri gasiti butonu &= Acest butorva deschide o fereastra cu
informatiile centralizate pentru randul curent.

General Statistici
Cod 00001 Ultimul pret de cumparare 1,00 Moneda |ROM
Denumire | MISIP

Gestiune
Cod bare

Pret general vanzare fara TVA Moneda | ------- A
Blocat Pret general vanzare cu TVA RON
Logistica Optiuni TVA Taxabile -
Categorie |1 v | CotaTva 4%~
Tip articol | Stocabil - Adaos comerdial Yo
LIM kg M
Contabilitate
Stoc minim
Sablon articol Marfuri -
Observatii Cont venit servidi ~ |——
Cont cheltuiala servici ~ |——
@ Preturi de @ Iesire
p vanzare

In aceasta fereastrayteti continua sa introduceti informatiile sau sa faceti modificari daca este cazul.

ButonulSalveazase va activa daca faceti modificari hutin camp.

2.2.2 Modalitati de f iltrare a informatiilor

Primul rand din tabelele nomenclatoarelaste dedicat filtrarii informatiilor. Astfel, pe masura ce
introduceti caractere pe o coloana veti observa ca vor ramane in tabel doar acele randuri ce contin
grupul de litee introdus. Filtrarea este multipla. Asta inseamna ca puteti introduce informatii simultan
pe doua sau mai multe coloane.

Pentru a elimina filtrul dinto coloana selectati coloana si apaaiiRL+DEL

O alta modalitate de filtrare a informatiilor esteagerea unei coloané spatiul special aflat deasupra
tabelului:
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Parteneri

Cod Denumire Blocat CIF Rezidenta Tara Judet Localitate Agent Categorie p... Nr.Reg.C... Adresa Banca IBAN Discount Termende ... CNP
¥ (5]

INTERN sodetatetest [ 00— e—— BCR

alpha123,4  ALPHA Romania Romania ~ ——— CATEGORR.... BANCA ING
» 00002 BETA Romania Romania ~ ——— e e BANCA ING

00003 GAMA Romania ROMENIE e e e e BCR

00004 CIEL ROMA... 1597803 Romania Romania ~ —— = - J40/15269/... Str. ROMA 18 BCR

In acest caz, daca tragem deasupra tabelului coloana Besmadtatul va fi urmatorul:

Parteneri
Banca =
Cod Denumre  Blocat F Rezdenta  Tara Judet Locaitate  Agent Categorie p... Nr.Reg. C... Adesa BaN Discount Termen de ... P Sene Mumd
¢
asphal... ALPHA Romania Romania e —  |— CATEGORR....
00002 BETA Romania O
» | -~ Banca:BCR
INTERN socetatetest [ ] 000 e e e
00003 GAMA Romana Romana
00004 CIEL ROMA 1597803 Romania [ P — - 340/15265)... Str.ROMA 18

Aveti posibilitatea sa modificati ordinea de afisare a coloangdabele. Acest lucru il putieface cu
mouseul dand click pe o coloandinand apasat butonul moesului, trageti coloana pana in dreptul
locului unde doriti ca aceasta sa fie pozitionata la fel ca in exemplul de mai jos.

Articole
&
Cod Denumire  Categoriea... Tparticol |\ piiaiatde. - Stocminim | Sablon articol |Contvenit... Contchelu... |Pretgener... Monedapr.. Pretgener... Optiune.. + CotaTVA  |Procentad... Utimulpret.. Monedault... Cod deba
g &8
» {00001 fC\mEF\t — Stocabil Sad Marfuri — — — Taxabile 24 % 41,23 RON
00002 Livrare e Servidu Ore — 04 028 — Taxabile 24% 3,00 RON
00003 Descarcare — Servidu Ore — 704 628 — Taxabile 24% 2,00 ROM

2.2.3 Butoane functionale in nomenclatoare

®

aduga - Permite adaugar@unei noi inregistrarin baza de date;

v

ez . Gglveaza informatiile in baza de date. Se activeaza cand sunt facute modificari la informatiile
introduse. Modificarile se vor salva si la parasirea randului.

X

erge . Sterge randul selecta® inregistrarepoate fistearsa doar daca nu este folosiin documente.

4

Btz . Deschide forma centralizatoare a informatiilor de pe randul curent.
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=
)

Reincarca _ Actualizeaza informatiile din fereastra. Este util mai ales in cazul lucrulw irdgtea de
calculatoare pentru a actualiza infaatiile introduse de ceilalti utilizatori.

tursvalutar _ gre ca efect deschiderea unei tabele cu istoricul cursului valutar pentru moneda selectata.
Ih- (=] x

Adauga Sterge Reincarca Actualizare online Iesire

Istoric curs devize

Data Curs Detali
¥
b 15.09.2011 - 5,0000
14.09.2011 4,5000
13.09.2011 4,2000
12.09.2011 4,2341
Data- data la care se doreste memorarea cursului valutar
Curs- cursul de schimb al monedei raportat la monededla pentru data selectata
Detalii- camp text, 50 caractere alfanumerice. Informatia este optionala.
o
&z

Actualizareonline _ gcast buton are ca efect conectarea la gitewww.bnr.ro si actualizarea ofine a
cursului valutar pentru datai moneda selectata.

[ |

Beort . permite exportul informatiilor din tabela intun format excel in calea aleasa de utilizator.

©)

lsie - Buton pentru inchiderea ferestrei
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2.2.4 Butoane functionale din lista de documente

&

D t . . . «
sanga G oamentrn Permite adaugarea unui document nou. Are ca efect deschiderea ferestrei in
care se introduc datele partenerului si liniile din documéxdaugarea unui document nou se poate face
si prin combinatia de taste CTRL + A.

x

ssc  Permite stergerea unui document dimaza de date. Documentul selectat poate fi sters doar
daca nu apartine unei perioade inchi§tergerea unui document selectat se poate face si prin apasarea
tastei DEL (DELETE).

= Permite vizualizaunui document deja inregistrat in baza de date apkarea acestei optiuni
se va deschide fereastra in cara facut inregistrarea fara a aveagibilitatea sa faceti modificain acel
document. Vizualizarea unui document se poate face si prin combinatia de taste CTRL+D.

4
me=  Bytonul devine activ atunci caneste selectat un document cu status Temporar. Are rol de a
deschide documentul in vederea compéii/modificarii datelor.

=
= Are rol de a actualiza lista cu documentefecest buton este util mai ales in cazul in care se

lucreaza in retea si mai multi idatori introduc in acelasi timp acelasi tip de document. Reincarcarea se
poate face pentru toate inregistrarile sau pentru inregistrarea selectataualizarea datelor se poate
face si prin combinatia de taste CTRL+R

(<
i Permite trecerea unui documentmstatus valid in status temporar. Devalidarea unui document

se face in functie de drepturile de accAgeasta optiune este utila in cazul in care doriti sa modificati un
document validat in sistem. Devalidarea are ca efect scoaterea documentului din poatesele de
prelucrare a programului (descarcare de gestiune, rapoarte, etc). Pentru ca acest document sa fie luat in
calcul ulterior modificarilor va trebui salvat cu status Vaiment in care programul va reverifica toate
rutinele de validare a dammentului.

Observatil!

V Daca un document validat va fi devalidat si modifican special modificari care tin de stac|
este posibil ca la revalidarea lui sa nu nmaieplineascaconditiile de validare (Ex: se ajunge
stoc negativ)

V Daca un document vidlat (Ex:Factura de cumparare, Aviz de la furniztegat de unl sau mai
multe NIRuri este devalidat atuoi automat se vodevalida NIRurile aferente.

V Devalidaea unui document se poate face direct cu stafuduat
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semare Permite stornarea documentuluselectat. Efectul acestei optiuni este deschiderea unui
document duplicat cu documentul original in care cantitatile apar cu semn schimbat si trebuiesc
completate campurildData, Serie si Numar documehittilizatorul nu poate modifica alte informatii pe
acest document.

Atentie!l

1 Nu se poate storna un document de storno
1 Nu se poate storna de doua ori acelasi document

El

wicrs Permite creara unui document nou cu aceleasi date cu documentul selectat. Efectul este
deschiderea unui document nou in care se regaseate datele din documentul original. Utilizatorul
are posibilitatea sa modifice orice informatie de pe documentul duplicat.

|:E" - _pe - - . - - - -
mendesi Permite  utilizatorului sa vada in partea de jos a ecranului detalile (componenta liniilor
documentului) selectat.

Factura de cumparare X x
® X . &. B8 ] = ©
Adauga Sterge  Vizuslizare  Reincarca | Devalidare  Stomare  Duplicare  Ascunde detalii Iesire

Factura de cumparare

Status Data Mumar doc...  Partener Data Scade... Net VA Total Sold Moneda Curs Net{valuts)  TVA(Valutz) | Total(Valuts) Sold(valuta) | NrNIR Nr Aviz fur... | Observati
B

Valid 17.08.2011 123123 ALPHA 17.08.2011 200,00 48,00 248,00 248,00 RON 1,0000 200,00 43,00 248,00 243,00 AAL

Valid 18.08.2011 55222 FIT DISTRL... 18.08.2011 150,00 35,00 186,00 186,00 RON 1,0000 150,00 36,00 186,00 186,00
» |valid 18.08.2011  WW3333  ALPHA 18.08.2011 1.004,00 240,56 1.244,86 1.244,86 RON 1,0000 1.004,00 240,96 1.244,86 1.244,96 AA22222 |

Detalii linii document

Nr. crt Cod Articol Denumire Sablon Cont  Cont Cantitate um Pret Valoare Optiune TVA  Cota TVA TvA Total valoare RON  TVARON Total ROM Cod Bare Observatii
(] Bt 00001 Ciment Marfuri 100 Saci 10,00 1.000,00 24,00 240,00 1.240,00 1.000,00 240,00 1.240,00
=~
L Aceasta optiune deschide pe monitor forma documentului care va fi tiparita pe hartie.
\47 . L - - . - -
Incasare cu chitanta Permite utilizatorului s&fectueze incasarea cash a facturii selectate direct din factura

de vanzaresau proforma

FS
Es

Deschide documentWroces verbal constatare diferente
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Permite adaugarea unui nou documediteluare stoc initial

|
Export Permite exportul informatiilor din tabela intin format excel in calea aleasa de
utilizator.
W
Afissazavalita permite utilizatorilor sa vizualizeze sau sa ascunda valorile in valuta inregistrate in
program.
lesire Aceasta optiune are ca efect inchiderea ferestrei cu lista documentelor. Inchiderea

ferestrei se poate face si prin combinatia de taste CTRA#F4z LINA Y | LJ X&¢ NBI 0 dzi 2 y dzf

2.2.5 Butoane functionale din documente

> === | _Deschide fereastra in care se poate face receptia marfii pe unul sau mai multeiNIR
Pentru mai multe detalii cititNota de intrare receptiesi constatare diferente

Preluare

wament | - Acest buton permite preluarea de linii din alte documente introduse anterior in baza de
date. Pentru mai multe informatii cititPreluarea informatiilor dintrun document imalt document

. MNota contabila
b

- deschide o fereastra in care se poate vizualiza nota contabila a documentului introdus.
Pentru mai multe informatii cititNote contabile

G Repartizare . oy . . . . . .

& acest buton permite utilizatorului sa includa in costul maafie costuri suplimentare cum

ar fi transportul marfii, taxele platite in vama, asigurari, etc. La apasarea butonului se va deschide
urmatoarea forma:
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Cost-

)
Status document | Valid

Numar factura

Mumar aviz

Linii document de baza

Nr.at | Cod articol Denumire
b1 00001
1
Adaugare NIR nou
®
Wr. et | Serie MNumnar
L]
4
Observatii

Tip repartizare-

PANTOFID...

Informatii mod de repartizare

Cost Transport v
Tip repartizare (@ Valoare () Cantitate
Se aplica la
Informatii valoare de repartizat
Furnizor ALPHA !
Nr. document WWW55555 Y
Valoare 32,00 RON 32,00 RON
Moneda RON Data | 18.08.2011
Curs 1,0000 €)
" 1 Anul turi eaz @ Tesi
! | Anulare costuri esire

camp de tip lista, utitizatorul poate selecta ca si cost de repartizat valoarea
transportului valoarea altor taxe(Ex: taxe vamale, asigurare cargo, etc) sau
costul serviciilor din factura curentaRezultatul costului selectat in aceasta
fereastra se va adauga in receptia marfii pe coloafensport Alte taxesau

Servicii din factura

Data |21.09.2011 -

Cantitate Cantitater... Diferenta umM
1 0 1 Buc
Detalii NIR.
Depozit Tip dep Nr.crt | Cod articol

¥

D4

Comisia de receptie

MNume si prenume

Receptia marfii

Deny

Partener

Partener NON UE

Mijloc de transport

Mr. factura transport

PretROM
2,00,

0,00 0,00

Transport RON  Alte taxe RON | Servici din fac...

0,00

TVARON
0,48

Total RON
2,48

aloare far... Oberval

2,00

Informatii mod de repartizare

Cost Transport

Tip cost
Tip repartizare P
Transport

Alte taxe

Se aplicala
Servicil din factura

Informatii valoal

Furnizar

Nr. document o

Pretcutaxe  Valoar

Valoare 0,00 RON

Moneda RON Data

Curs

21.09.2011

0,00 ROM RON
A RON

1,0000 €

4 Anulare
5/ costuri

€]

Iesire

Repartizarea costurilor se face ponderal pe fiecare linie in functie de valoarea
din fiecare linie sau in functie de cantitatea din fiecare linie.
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Se aplica la acest camp devine activ doar daca la Cost se selecteaza optiunea Alte taxe
Acest camp semnifickaptul ca valoarea taxelor pot creste costul marfii tinand
cont si de valoarea de transport sau nu.

Exemplu!!

Valoare taxelor platite in vama se lcaleaza in functie de pretul din vama al acelui produs |
valoarea transportului.

Furnizor- se pot selecta doar acei parteneri pentru care snregistrat o factura de
cumparare pentru care-a bifat optiuneaTransport Campul este activ doar
daca este selectatla cost optiunea Transport.

Numar document In functie defurnizorul selectat se pda alegeun document de tip factura de
cumparare care contine bifdransport Campul este activ doar daca este
selectat la cost optiunea Transport.

Valoarea- acest camp este completat automat cu valoarea facturii selectate ldacast s
a selectat optiunea Transport. Daca selectatAlte taxe atunci campul devine
editabil si se completeaza cu valoarea taxelor.

Moneda si Curs moneda in care sunt introduse datele. In functie de cursul valutar acestea vor fi
convertite inlei. La repartizarea costuril@e va tine cont de valoarea in RON.

L Generare lista

L awoe |- Adauga in document cate o linie pentru fiecare articol existent in depozitul selectat.

L i Proces-verbal

e dfre= | . deschide documentuProces verbatonstatare diferente

+{- Valoare

- mareste sau micsoreaza valoarea tuturor articolelor selectate in document.

Beort . permite exportul informatiilor din tabela intun format excel in calea aleasa de utilizator.

J/  Salveaza
; Valid

Acest buton poate avea trei stari:

I Salveaza Validg in aceasta situatie va apare perac o bara cu actiuni posibileuda
salvarea documentului in baza de date.
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{ ; | Documentul cu seria 444 si notele de intrare receptie 4, 5, 6, 7 a fost salvat cu succes.
Ce doriti sa faceti mai departe?

. - : Listare N Mota contabila [&]:] Document nou @

Iesire

Pentru mai multe informatii despre butoanele functionale cBititoane functionale documeiet

9 Salveaza Temporag in aceasta situatie programul va face o serie de modificari minime pe
document, acesta va fi salvat in sisitem dar nu va fi luat in calcul in relatia cu alte

documente, descarcari de gestiune sau rapoarte.

i Salveaza Anulat, in aceastasituatie documentul va fi salvat in sistem fara a face validari

exceptand numarul documentului.

Pentru mai multe informatii cititStatusul unui document

2.2.6 Taste functionale

F1¢ deschide helpul contextual

F3¢ editare

F8¢ trecere dela un grid la altul in document
F10¢ salvare

ESQ; inchide fereastra curenta

DELg sterge linia

CTRL+4 adaugare document/linie noua
CTRL+8&salveaza

CTRL+R actualizeaza date

CTRL+IQ editare, vizualizare

CTRL+Finchide fereastra
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2.2.7 Informatii antet document

Status document

la deschiderea unui document nou statusul este implicit Valid. Utilizatorul poate
alege ca status pentru document si starea Temporar sau Anulat.

Pentru informatii despre starea unui doceant cititi Statusulunui document

Agent-

Tip document baza
Nr document baza

Taxarea inversa

camp de tip lista, se populeaza cu informatiile completat&lamenclatoare /
Agenti. Puteti adauga un agent nou direct din document dat@oduceti
numele persoanei si aceasta nu figureaza in baza de date.

tipul docurrentului din care a fost preluatocumentul curent
numarul documentului din care a fost preluat documentul curent.

camp bifabil. Daca se bifeaza aceasta optiune atunci pe document se va calcula
valoarea TVA dar nu va fi luata in calcul la totalul documentului.

Exemplu!!

Status document: Valid
Mumar aviz

Mumar NIR

Taxare inversa W]

Moneda ROM

Linii document

& X

Nr. crt | Cod Articol
®

Il 00001

Observati

M Factura de cumparare R | W
cif 123456
Serie sinumar | AA 4444 Adresa Str. Florilor nr 18
Factura transport Data 18.08.2011 -
Banca
- | Curs d Data scadents | 18.08.2011 -
1,0000 IBAN
Denumire Sablon Cont | Cont Cantitate Um Fret Valoare Optiune TVA | Cota TVA TVA
Ciment Marfui —— 10 Sad 20,00 200,00 Taxabile 24,00 48,00
»
MNet 200,00 ROM I
Cota TVA Valoare TVA
[ 24,00 43,00
Document
eronat
|T0ta\ 200,00 RON
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Factura transport- camp bifabil.Daca se bifeaza aceasta optiune atunci pe document se vor putea
introduce doar articole de tip servicilDocumentele cu optiunedactura
transportbifata vor putea fi selectate in NiRi laRepartizarea costurilar

Exemplu!

Status d it |Te -
s document  Temporar - Factura de cumparare Partener  ALPHA Va
MNumar aviz cif 123456
Numar NIR. Serie sinumar | WWW 55555 Adresa 5tr. Florilor nr 18
Factura transport /] Data 13.08.2011 -
Banca
Moneda ROM - Curs 1,0000 ¢ Datascadenta  18.08.2011 - e
Linii document
® %
Nr. crt | Cod Articol Denumire Sablon Cont  Cont Cantitate Um Pret Valoare Optiune TVA  Cota TVA TVA
®
1 0oooz Livrare 6528 10 Ore 3,00 30,00 Taxabile 24,00 7,20
g2 00003 628 1 Cre 2,00 2,00 Taxabile 24,00 0,48
Denumire =
Descarcare
Livrare
1 3
Observatii 3200 RON
ota TVA Valoare TVA
x 24,00 7,68
P Document
eronat
Total 39,68| RON

Documentele cu optiureeFactura de transport pot fi folosite in documentele NIR in vederea repart
costului de transport in costul marfii.

e = — =
L
| Transport  Alte taxe Pretoutane Valoare Sablon articol (%) Adaos ... Adaos unit... Adscs total
4 Sabuea:
Moneda- este un camp de tip lista, la deschiderea unui document nou se va pune implicit
moneda RON. Lista espopulata cu valorile completate iNomenclatoare /

Devize
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Curs- reprezinta cursul de schimb valutar dintre moneda selectata si Lei pentru data

documentului. Daca calculatorul este conectat la internet se poate face o
actualzare online a cursului valutar prin conectarea la sitewww.bnr.ro ,

daca se apasa buton®” .

Serie si numar reprezinta seria si numarul documentului. Daca documentul figureaza in lista din

meniul Configurari / Parametrizare / Serii documentsi are bifata optiunea
Numerotare automata atunci seria si numarul vor fi alocate automat fara
posibilitatea de interventie din partea utilizatorului.

Data - reprezinta data de emitere documentului.

Data scadenta reprezinta d#& pana la care trebuie efectuat incasarea/plata acestui
document.

Partener- camp de tip listgpopulat cu datele completate Ilomenclatoare / Parteneri

Daca se doreste introducea unui partener nou in baza de daste suficient sa
introduceti numele partenerului si, daca acesta nu exista in baza de date,
programul va propune crearea unei fise de partener noi. Daca se doreste

modificarea datelor unui partener din document apashatitonul 7 aflat in
dreapta campului.

CIF este preluat automat din fisa de partener.
Adresa- este preluata automat din fisa de partener.
Banca- este preluata automat din fisa de partener.
IBAN- este preluat automat din fisa de partener.

2.2.8 Informatii linii document

Linii document

® R
Nr...  Cod Articol Denumire Cantitate Um  Sablon Cont Cont  Pret Pretunitar cu TVA |Discount %  Valoare Optune TVA  Cota TVA Valoare TVA  Total  Valoare ROM | TVA RON Total RON Cod Bare Observatii
I 00001 PANTO... ZBu( Marfuri e 1,00 1,24 2,00 Taxabile 24,00 0,48 2,48 8,47 2,03 10,50
Nr crt- numarul curent al liniei
Cod articok camp de tip lista populat cu datele completate Nomenclatoare / Articole

Daca se doreste introducerea unui articol nou in baza de date -dmtr

Ciel Simplu Pagina29


http://www.bnr.ro/

Denumire articol-

Sablonarticol -

Cont-

Cantitatea-

UM -

Pretunitar -

Pret unitar cu TVA

Discount-

Valoare-

Optiune TVA

document este suficient sa introduceti undnou si, daca acel cod nu @a&isn
baza de date, programul va propune crearea uneirfsale articol.

camp de tip Bta populat cu datele completate iNomenclatoare / Articole
Daca se doreste introducerea unui articol nou in baza de date -dintr
document este suficient sa introduceti o denumire noua si, daca acea denumire
nu exista in baaz de date, programul va propune crearea unei fiséde articol.

camp de tip lista populat cu informatiile ditomenclatoare / Sabloane articole
Acest camp devine activ doar daca articolul selectte aletip stocabilsau
produs finit

camp de tip lista populat cu informatiile didomenclatoare / Plan conturi
Gama de conturi care se poate selecta este filtrata in functie de tipul de
document ( Ex: pentrufactura de cumparare se pot selecta doar conturi din
clasa 6). Acest camp se activeaza doar daca articolul selectat effpesdeviciu

in acest camp se introduce cantitatea tranzactionata pentru fiecare articol in
parte. Campul estebligatoriu de completat. In functie de cantitatea introdusa
se va calcula valoarea tranzactiondtaacest camp se pot introduce 7 caractere
numericepentru partea intreaga si 3 caractem@mericepentru zecimale.

reprezinta unitatea de masura at&olului selectat. Acestamp este completat
de program cu informatiile gasite in fisa de articol.

reprezinta pretulunitar de tranzactionare articolului selectatPretul poat fi si

zero. In functie de ast camp se va calcula valoaré@nzactionata. Daca
moneda documentului este alta decat cea locala, pretul va fi afisat in moneda
selectata.

reprezinta pretul de vanzare cu TVA inclDseica moneda documentului este
alta decat cea locala, pretul va fi afisat in mdaeselectata.

reprezinta reducerea procentuala acordatalculata in functie de pretul unitar.

reprezinta valoarea tranzactiei fara tax@entru articolul selectat pe linia
curenta. Valoarea este calculata automat prin inmultireatitati cu pretul
unitar minus discountDaca moneda documentului este alta decat cea locala,
discountul va fi afisat in moneda selectata.

camp de tip lista completat implicit cu valoarea din fisa de articol. Optigeea
poate modifica de ulizator. Lista se populeaza cu valorile d@wonfigurari /
Parametrizarec TVA Cota si Optiuni.
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Cota TVA

Valoare TVA

Total -

Valoare RON

Valoare TVA RON

Total RON
Cod bare-
Observatii-
2.2.9 Informatii
Tab Aticol
Articol
Stoc real
Sablon

camp de tip lista completat implicit cu valoarea din fisa de articol. Cota se poate
modifica de utilizator daca cota de TVA este diferita de zero.

reprezinta valoarea TVA aferenta articolului curent. Valoarea este calculata de
programin fundie de Valoare si Cota de TM2aca moneda documentului este
alta decat cea locala, valoarea TVA va fi afisat in moneda selectata.

reprezinta totalul liniei. Se calculeaza datre program ca suma a coloanelor
Valoare si Valoare TVRaca moneda @cumentului este alta decat cea locala,
totalul va fi afisat in moneda selectata.

echivalentul in moneda locala a campuWhloaredaca moneda selectatpe
documenteste alta decat moneda locala.

echivalentul in moneda lata a campului Valoare TVA daca moneda selectata
pe documenteste alta decat moneda locala.

echivalentul in moneda locala a campului Total daca moneda selectata pe
document este alta decat moneda locala.

se completeaza cu informatidin fisa articolului curent. Selectarea articolului in
lista se poate face si in functie de codul de bare.

camp text,se editeaza optional de catre utilizator.

subsol document

Partener | Delegat | Observatii
Itimul pret de achizitie 0,00
Cantitate Ultirmul pret de vanzare 0,00
Cantitate comandata 0
Stocul disponibil ]
Stocul minim i
Totak 0

Informatiile din aceasta fereastra suafisate pentru articolul din linia selectata.
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Stoc disponibik,

Ultimul pret de achizitie

Ultimul pret de vanzare

Cantitate comandata-

Stocul disponibit

Stocul minim-

Butoane functionaletab articol

Stocuri in

stz | - gre ca efect deschi
definit in program.

pentru depozitul selectat in antet sunt afisate stocurgantitative
pentru fiecare sablon de articol. Daca se doreste o vizualizare a
stocurilor inalte depozite apasati buton@tocuri in depozite

valoarea este exprimata in lei si este afisata in functie de data ultimei
achizitii pentru articolul selectat

valoarea este exprimata in lei si estéisata in functie de data ultimei
facturi de vanzare.

reprezinta cantitatea stocului pentru acest articol inregistrata pe
comenzi de vanzare nesoldate.

reprezinta cantitatea totala aflata pe stoc pe intreaga istate
indiferent de depozit sau sablon.

cantitatea minima stabilita pentru articolul curent. Valoarea este setata
in fisa articolului.

derea unei ferestre care arata stadigolului selectain fiecare depozit

M Stoc disponibil in depozite pentru articolul PANTOFI DAMA (Cod: 00001) o || x

Reincarca

Iesire

Stoc disponibil in depozite pentru articolul PANTOFI DAMA (Cod: 00001)

v

Sablon Depozit +  Cantitate
DEPOZIT CENTRAL 201
Marfuri DEPOZIT LOCAL 1 300
DEPOZIT LOCAL 2 400

Tab Rartener

Articol | Partener | Delegat | Observatii

Data ultimei
Valoares ulti

Sold

achizitii -

mei achizitii

Credit maxim

Total incasari

Informatiile din aceasta fereastra sunt afisate pentru partenerul selectat in antetul documentului.
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Data ultimei achizitii-

Valoarea ultimei achizitir

Sold-
Credit maxim-

Total incasarr

Tab Delegat

Articol

Delegat

reprezinta data ultimei facturi de vanzare inregistrata pentru acest
partener.

reprezintatotalul ultimei facturi de vanzare inregistrata pentru acest
partener.

reprezinta valoarea totala a facturilor neincasate
reprezinta valoarea maxim admisa a soldului

reprezinta cumulul incasarilor inregistrate in program de la acest
partener

Fartener | Delegat | Observatii

Vasile Vasile

Serie si numar |RR 12345

Eliberat

Transport

Sectia 2

Auto

Nr. transport B45FDR

Informatiile dinaceasta fereastra sunt completate din fisa partenergldate delegat.

Tab Observati

In aceasta fereastra se introduc observatii libere despre documentul curent.

Totaluri document

Net 500,00 EUR 2.111,65| RON
Discount % 10 50,00 EUR
Cota TVA Valoare TVA Valoare TVA RON
3 24,00 72,00 304,08
9,00 18,00 75,02
Total 590,00 EUR 2,491,753 RON
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Net -

Discount-

Cota TVA (valoare TVA)

Total -

BifaDocument eronat

reprezinta valoarea fara TVA a documentului. Daca documenrtul s
introdus in alta moneda decat RON atunci vor fi afisate valorile atat
pentru moneda documentului cat si echivalentul in RON (moneda
locala);

reprezinta discountul acordat la total factura. Acest discount se aplica la
valoarea netecareincludediscounturi acordate itiniile documentului.
Valorile afisate pentru discount sunt procentuale si valorice. Daca se
introduce un discount procentual se va calcula discountul valoric si
invers, daca se introduce discount valoric se va calcula un discount
procentual.

afisarea se face grupat pentru fiecare cota de TVA folosita in liniile
documentului. Daca documentul este introdus in alta moneda decat
RON atunci valorile vor fi afisate in moneda documentului si
echivalentul in RON.

se cdculeaza ca Neg Discount + TVADaca documentul este introdus in
alta moneda decat RON atunci valorile vor fi afisate in moneda
documentului si echivalentul in RON.

permite modificarea valorilor de total care in madrmal sunt calculate
automat. Puteti folosi aceasta bifa atunci cand totalurile calculate in
factura primita nu corespund realitatii.

Status d t Valid
s document | Vali - Factura de cumparare Partener  Partener NON LE 4
Numar aviz Gif
Mumar MIR Serie si numar Adresa
Taxare inversa Factura fransport Data 21.09.2011 -
Banca
Moneda RON * | Curs 1,0000 § Data scadenta  |21.09.2011 - e
Linii document
& X
Nr. ot Cod Articol Denumire Cont Cantitate Um Pret Valoare Optiune TVA | Cota TVA TVA Total Cod Bare Observatii
T
b1 00003 LIVRARE M... 624 1 Buc 3,00 axahl\e 24,00 0,72 3,72
Observats Nt Row
Cota TVA Waloare TVA
3 24,00 0,72
Document
i eronat
Total 3,72 ROM
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2.2.10 Vizualizarea stocului disponibil in depozitul selectat

In documentele de iesire si in celéame puteti vizualizatocul dsponibil pentru toate articolele din
depozitul selectat apasand butonaé vizualizare stoc din dreptul campulRepozit

Depozit DEPOZIT 1 -

La apasarea acestui buton se va deschide o fereastra in care puteti vizualiza stocul cantitativ pentru
toate articolele exinte in depozitul selectat.

-~ o | x

= -
Cod Murmne Sablon M Stoc

T

F 00001 ARTICOL 1 Materii prime  Buc 3

Marfuri Buc 7

Qogoz2 ARTICOL 2 Marfuri Buc 13
100034 Articol 35 Marfuri Buc 20
100455 Articol 458 Marfuri Buc 100

@ Iesire
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Observatii!!

V Puteti rearanja ordinea coloanelor in fereastra stoc articole;

Exemplu!!

-

e
-

Sablon «

Cod Mume
¥

¥ = Sablon: Marfuri

o001 ARTICOL 1
00002 ARTICOL 2
100034 Articol 35

100455 Articol 458

» Sablon: Materii prime

Qo001 ARTICOL 1

LM

Buc
Buc
Buc

Buc

Buc

Stoc

18

100

V Puteti exporta informatiile ifexcelapasand butonu.

[ ]
-

2.2.11 Note de intrare -receptie

In acest sistem nu puteti introduce sau edita 0 nota de intr@weptie decat in baza unui document

Factura de cumpararsauAviz de la furnizor

H Note de Intrare-Receptie = a x
& 5 ]
& - = A . ©
Reincarca Afiseaza detalii Listare Export lesire
Note de Intrare-Receptie (Nota: se pot adauga din documentele Factura de cumparare si Aviz de la furnizor)
Status Data Mumar doc... Partener Depozit Tip Depozit Global valoric | Net TVA Total Observatii
¥ Cl
» Valid 01.11.2011 1 ALPHA SRL DEPOZIT 1 En-Gross 600,00 144,00 744,00
WValid 11112011 2 ALPHA SRL DEPOZIT 3 En-Gross 100,00 24,00 124,00
Valid 15.11.2011 |3 ALPHA SRL DEPOZIT 1 En-Gross 20.200,00 4.848,00 25.048,00
Valid 15.11.2011 |4 ALPHA SRL DEPOZIT 3 En-Gross 44,00 10,55 54,56
W4 1ding » o
In aceasta fereastra puteti vizualiza Nifte inregistrate in sistem.
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Observatie!!

V Pentru a modifica valorile dintun NIR intrati pe facturaau avizul din carea& generat;
V Este posibil ca totalul unui NIR sa difere de totalul facturii din care provine

Exemplu!!

In cazul unei facturi care contine atat articole de tip stocabil icattiEole de tip servicii, nota de
intrare-receptie se face doar pentru articolele de tip stocabil.

2.2.12 Stocuri minime

In fisa fiecarui articol in parte aveti posibilitatea sa setati un nivel al stocului miminnctie deacest
parametru programul poate genemlistacu toatearticolele din baza de date care au sto@al la un

nivel egal samai mic decat al scului teoretic.

lh —_ (=] b
= e
& - . O
Reincarca Export Iesire
Lista articole cu stocul minim
Depozit Sablon articol Cod articol Mume articol Stoc curent Stoc minim
L4
» Materii prime 3 100
00001 ARTICOL 1
DEPOZIT 1 7 100
Marfuri
00002 ARTICOL 2 18 100
Wi 4 1din3 ¥ M
Observatii!!
V Nivelul stocului minim setat in fisa de articol va fi acelasi pentru fiezaoeon utilizat.
Exemplu!!
5 OF Ay FAal FNIAO2ft dzf dzZA Odz RSy dzYANBI a! NI
in baza si ca marfa si ca materiinpe, inlista cu stocuri minime se va compara stocul real separat
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pentru marfa si sparat pentru materii prime si vor fi afisate valorile mai mici sau egale cu stocul
minim setat.

V Daca in meniuParametrizare / ®tari stocuri aveti bifata optiuneavertizare stocri minime,
atunci la salvarea unui document care descarca gestiunepa® un mesaj de avertizare care
va contine o tabela cu articolele tranzactionate ajunse la stocul minim in urma validarii.

Exemplu!!
i~ o || x
Depozit Sablon articol Cod articol Murme articol Stoc curent Stoc minim
¥
¥ DEPOZIT 1 Marfuri 0001 ARTICOL 1 B 100

@ Iesire

V Daca in meniuParametrizare / Setari stocuaveti bifata optiuneafisarea stocului minim la
intrarea in progam, ori de cate ori accesati programul se va afisa o tabela care va contine
codurile de articol ce au nivelul stocului real mai mic sau egal cu cel al stocului mimim setg
pentru fiecare cod de articol in parte.

V Daca doriti sa listati stocurile mine apasati butonukxport
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2.2.13 Statusul unui document

Valid ¢ documentul va fi salvat in baza de date si va fi luat in calcul la toate procesarile facute de
program (Ex: descarcare de gestiune, raportari, etc)ddbument in stare valid nu mai
poate fi modificat.

Temporar¢  documentul va fi salvat in baza de date dar nu vor fi verificate regulile de validare si de
asemenea documentul nu va fi luat in calcul la procesarea datelor. Documentul in stare
temporara pate fi modificat in orice moment de utilizator. Nu permite inchiderea
daca perioada contine documente cu status temporar. Devalidarea unui document
temporar implica transformarea statusului difalidin Temporar

Anulat¢ documentul estesalvat in baza de date dar asupra lui nu se mai poate face nici o actiune
de modificare ulterioara salvarii cu acest status.

2.2.14 Note contabile

Aceasta aplicatie genereaza, acolo unde este cazul, notele contabile pentru documentele validate.
Notele contabi se pot vizualiza inainte de salvarea documentelor, exceptie fanatele aferente
descarcarilor de gestiune.

Fereastra in care se afiseaza nota contabila va avea urmatoarea forma:

I Mota contabila o x

-

Jurnal Data Mumar document | Partener Cont debit Contcredit  Valoare RON  Optiune TVA Cota TVA Tip depozit Explicatii

121 BETA 371 401 1.000,00 Taxabile 24 % En-Gross

ic 02.11.2011 121 BETA 4426 401 240,00 Taxabile 24 % En-Gross

Observatii!!

V Exceptand conturile de parteneri nu puteti modifica niciinformatie dnt fereastra Nota
contabila;
V Puteti modifica contul de partener;

Exemplu!!

Daca doriti sa inregistrati factura de cumparare pe un cont de partener Furnizor de imob
selectati cotul 404 in le de contul 401.
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& Nota contabila o | x

Jurnal Data Mumar doc... | Partener Cont debit Cont credit | Moneda Valoare ROM | Optiune TVA | Cota TVA Tip depozit Explica
¥
£ 08.11.2011 2112 ALPHA 371 01 ~iRON 200,00 Taxabile 24% En-Gross
i 08.11.2011 2112 ALPHA 4426 Simbal 4 |Nume ) Taxabile 24 % En-Gross
401 Furnizori
404 % Furnizori de imabili...
462 Creditori diversi

Observati cge toae liniile sa inlocuit contul 401 cu 404.

V Restul conturilor, sumele, optiunile de TVA, cotele de TVA se pot modifica din document.
V Informatiile din notele contabile vor fi afisate grupat in functie de Sablonul de articol, Cq
TVA si contul analitiatilizat.

In urmatoarele exemplificari de note contabile se considera pret de achizitie de 100 lei, cota TVA 24% si
pret vanzare fara TVA 120 lei.

1. Factura cumparare marfa

Jurnal Debit Credit Suma
IC 71 401 100
Ic 4426 401 24

2. Factura cumparare servicii

Jurnal Debit Credit Suma
Ic 628 401 100
1 4426 401 24

3. Factura cumparare inregistrata pe baza avizdéula furnizor

Jurnal Dehit Credit Suma
Ic 408 401 100
I 4426 4428 24
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4. Factura de cumparare din UE (cu taxare inversa)

Jurnal Dehit Credit Suma
1 37l 401 100
Ic 4426 4427 24

5. Factura de cumparare din afara Uniunii Europene (NON UE)

Jurnal Debit Credit Suma

IC 371 401 100

IC 4426 445 24

oD 371 628 Valoare transport

(8] 371 446 Valoare taxe vama

RC 446 531 Valoare TVA + Valoare taxe

6. Factura cumparare marfuri pentru depozit-detail

Jurnal Debit Credit Suma
I a7l 401 100
Ic 4426 401 24
oD a7l 378 20
oD 371 4428 28.8
7. Aviz de la furnizor
Jurnal Dehit Credit Suma
Ic 371 408 100
I 4428 408 24
8. Factura de vanzare din depozit de tip-gmoss
Jurnal Debit Credit Suma
w 4111 707 120
w 4111 4427 20.8
oD 807 a7l 100

9. Factura de vanzare inregistrata in baza unui aviz de expeditie

Jurnal Debit Credit 120
w 4111 413 20.8
w 4428 4427 48
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10. Aviz de expeditie

15. Bon de consum

Jurnal Dehit Credit Suma
I 418 07 120
I 418 A428 20.8
oD a07 371 100
11. Factura de vanzare din depozit de tip-éetail
Jurnal Dehit Credit Suma
I 4111 07 120
I 4111 4427 20.8
oD a07 371 100
oD 378 371 20
oD 4428 371 20.8
12. Transfer intre gestiuni
Jurnal Dehit Credit Suma
oD 3T1A 371B 100
13. Nota de predareprimire
Jurnal Dehit Credit Suma
oD 345 711 100
14. Proces verbal de modificare pret
Jurnal Dehit Credit Suma
oD 371 378 10
oD 371 A428 2.4
Jurnal Debit Credit Suma
oD o007 371 100

Ciel Simplu
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16. Alocare incostul marfii a costului de transport si manipulare marfa dmfactura separata

Jurnal Debit Credit Suma
IC 371 401 100
IC 4426 401 24
oD 624 401 -50
oD 371 401 a0
17. Achizitii de servicii din tara NONUE
Jurnal Debit Credit Suma
IC 371 401 100
IC 4426 4427 24
18. Achizitii bunuri si servicii din tara NONUE
Jurnal Debit Credit Suma
IC 371 401 100
IC 4426 446 24
IC 028 401 100
IC 4426 4427 24
oD 371 628 Valoare transport
oD 371 446 Valoare taxe vama
RC 446 531 Valoare TVA + Valoare taxe

2.2.15 Preluarea informatiilo

r dintr -un document in alt document

9 Documente de intrare / iesire

9 Documente de trezorerie

Preluarea in documente de intrare sau iesire

Preluare

zane | - Acest buton permite preluarea de linii din alte documente idtree anterior in baza de

date.
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(=~

[=] o
Tip document | Aviz de la furnizor - Partener ALPHA SA
ﬂé_f, o
Mumar document  Data Moneda Curs Valoare TVA Total
LR
3 Q0444 23.08,2011 ROM 1,0000 200,00 48,00 248,00

@ Iesire

Se pot prelua unul sau mai multe documente simultan.

Observatie!!

V Pe versiunegratuitaa programului Ciebimpluse pot prelua doar integral documentele.

Pentru a prelua unul sau mai multe documente bifati casuta din dreptul documentului dorit si apoi
apasati butonullransfer

Observatie!!

V Nu se pot prelua decat documente cu staWslid Un document transferat in alt document n
se va mai putea devalida.

- o x
Tip document | Aviz de la furnizar - Partener ALPHA SA
&é,’, |
Numar document | Data Moneda Curs Valoare TVA Total
v B
\/ 004994 23.08.2011 ROM 1,0000 200,00 48,00 248,00
QQ333 23.08.2011 ROM 1,0000 200,00 43,00 248,00
vl W Q002222 23.08.2011 ROM 1,0000 240,00 57,60 297,60
e | @ =
ransfer esire
Lss

Butonul se activeaza doar dupa selectarea unui partener
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Preluarea in documente de trezorerie

-

Partener Tip document

A Numar document Data scadenta Sold Incasat/platit Rest de plata

v B

Documente selectate

Partener Tip document Nr. Document Incasari Plati

0,00

Iesire

wf  Saveam @

Aveti posibilitatea in aceasta fereastra sa selectati in vederea incasarii
unui partener.

sau a platii toate documentele

Proforma

i Preluare document

Partener | CORA TRADE CENTER SA Tip document [Proforma -|

Documente disporibile

= 2

Observatii!!

V Daca urpartener este si client si furnizoprin intermediu butonului Preluare document putg
sa selectati atat facturi de vanzare cat si facturi de cumparare.

V In aceeasi inregistrare puteti selecta, pe rand, atat facturi de cumparare cat si facturi de v
sau proforme.

V Puteti incasa sau plati partial un document modificand suma din coloana Incasat/plat
sectiunea detalii document.

Exemplu!!

Cum se pot selecta in acelasi borderou proforme si facturi de cumparare pentru acelasi parteng

Pasul 1.Selectarea unei facturi proformdn sectiuneaDocumente disponibileselectati optiuneal

&/ Data scadenta Sald Incasat/platit Restde plata Numar document

¢ B

» N 27.00.2011 26,46 26,46 0,00 PROF14

26,46 26,46

Documente selectate
Plati

26,46

Data Incasari

27.08.2011

Partener
» CORA TRADE CENTER...

Tip document . Document
Proforma PROF 14

Ciel Simplu
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Pasul 2.Pentru a selecta in acelasi borderou a facturilor de cumparaegectati in campul Ti
documentFactura de cumparare

& Preluare document o | x

Partener | CORA TRADE CENTER S5A - Tip document IFacb_lra de cumparare hd I

Documente disponibile

=

& -
Data scadenta Sold Incasat/platit Rest de plata Mumar document

LA

M 26.00.2011 310,00

1 M 26.09.2011 148,80 : ]
26.09.2011 4.092,00 0,00 4.092,00 FC235
27.09.2011 1.240,00 0,00 1.240,00 FC99112

41.760,80 410,00 41.350,80 .

Documente selectate

Partener Tip document r. Document Data Incasari Flati

» CORA TRADE CENTER... |Proforma FROF14 27.09.2011 26,46
CORA TRADE CENTER.... |Factura de cumparare FC45 26.09.2011 310,00
CORA TRADE CENTER... |Factura de cumparare FC234 26.09.2011 100,00

Dupa selectarea documenrte dorite apasati butonul Salveaza din partea de jos a ferestrei.
Observatie!!

V Nu este obligatorie ordinea de selectare a documentelor

Exemplu!!
Cum se poate face plata partiala a unei facturi de cumparare
s Preluare document [=] x
Partener CORA TRADE CENTER SA - Tip document |Factura de cumparare -

Documente disponibile

=

& -
Data scadenta Sold Incasat/platit Rest de plata Numar document

¥ | [H

\” 26.09.2011 310,00 310,00 0,00 FC45

1 [ 25.09.2011 | 143,3[" 100,00} 48,80 FC234
26.09.2011 <.092,00 0,00 4.092,00 FC235
27.09.2011 1.240,00 0 1.240,00 FC99112

41.760,80 410,00 41.350,80 .

Documente selectate

Partener Tip document Mr. Document Data Incasal
+ | CORA TRADE CENTER... Proforma PROF14 27.09.2011

CORA TRADE CENTER... Factura de cumparare FC45 26.09.2011

CORA TRADE CENTER... Factura de cumparare FC234 25.09.2011
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Pentru aefectua o plata partiala a undacturi editati suma dorita in coloana Incasat/Platit ¢
sectiunea Documente disponibile. Programul va calcula restul de plata pentru docuire
urmatoarea plata a documentului se va afisa soldul diminuat cu incasarea anterioara.
& Preluare document o | x
Partener CORA TRADE CENTER. SA - Tip document | Factura de cumparare -
Documente disponibile
-g_g o
Data scadenta Sold Incasat/platit Rest de plata Mumar document
¥ (=
3 V‘ 26.09,.2011 43,80 43,80 0,00 FC234
26.09.2011 4.092,00 0,00 4.092,00 FC235
27.09.2011 1.240,00 0,00 1.240,00 FC99112
27.09.2011 35.970,00 0,00 35.970,00 FC235
43.520,80 48,80 43.472,00 .
Documente slectate
Tip document Mr. Document Data Incasari Plati
3 Factura de cumparare FC234 26.09.2011 45,80

2.2.16 Sincronizarea cu site-ul Ministerului de finante (  www.mfinante.ro )

Daca stiti codul fiscal al unui partener este suficient sa il completati in coloana CIF si daca aveti
conexiune valida la internet apasati pe iconita care apaelula.

Blocat CIF Rezidenta Tara Judet Localitate Agent Categorie p...
=
Romania Romania  —— @ 0—— @ — CATEGCRR...
Romania Romanla | — @ [— |—  [—
Romania Romanla |— @ [—  |—  [—
3 \ﬂ} Romaria Romanmia - e e e

Incercati cautarea in baza de date a Ministerului Finantelor a acestui partener
pentru precompletarea datelor (daca sunt disponibile).

Se va deschide urmatoarea fereastra

-~ x
Informatii

Cod de validare: 1597803

;: !! Introduceti aici codul de validare din stanga:

Intrucat siteul Minsteruld Finanielor Publice cere un cod de validare pentru a obiine informati
despre agenii economid, va rugam 53 completati campul cu aifele s literele din imagine

@:} Reincarca cod / Validare @ Tesire
G validare =
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Pentu preluarea datelor firmei cautate de pe sité Ministerului de Finante trebuie sa completati
caracterele din imagine.

Observatie!!

V Ne cerem scuze pentru acest inconvenient, dar este o conditiesenda Ministerul de Finante

2.2.17 Rezidenta

Reprezinta zona de provenienta a partenerului.

Este o informatie necesara in generarea notelor contabile.

Exemplu!!

In cazul inregistrarii unei facturi de cumparare cu partener rezideRoimanianota contabila generatg
va fi urmatoarea:

Jurnial Data Mumar document | Partener Cont debit Contcredit  |Moneda |Valoare ROM |Optiune TVA |Cota TVA Tip depozit
T
¥ |1C 02,12.2011 4321 Partener RO 371 401 ROM 10,00 Taxabile 24 %o En-Gross
Jc 02.12,2011 4321 Partener RO 4426 401 ROM 2,40 Taxabile 24 %

In cazul in care partenerul are rezidentalniunea Europeanacesasi factura va avea urmatoarea ng
contabila:

Jurnal Data Mumar document | Partener Cont debit Contcredit  |Monmeda |Valoare ROM |Optiune TVA | Cota TVA Tip depozit
¥
k| IC 02.12.2011 4321 Partener UE 371 401 ROMN 10,00 Taxabile 249 % En-Gross
ac 02.12.2011 4321 4426 4427 ROM 2,40 Taxabile 24 %

In cazul in care partenerul are rezidentaafara Uniunii Europenaceeasi factura va aveamatoarea
nota contabila:

Jurnal Data Mumar document | Partener Cont debit Cont credit  |Moneda |Valoare ROM | Optiune TVA | Cota TVA Tip depozit
L
¥ |IC 02.12.2011 4321 Partener N... 371 401 ROM 10,00 Taxabile 24 % En-Gross
i 02.12.2011 4321 4426 446 ROMN 2,40 Taxabile 29 %

De semenea campiitezidentgpoate fi folosit si pentru a imparti partenerii introdusi in baza de date in
trei mari categorii:

- Romania
- Uniunea Europeana (UE)
- Din afara Uniunii Europene (NonUE)
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Ill.  ADMINISTRARE PROGRAM

1 Configurari
I Utilitare

1 Ferestre

3.1 Configurari

Parametrizare
Schimbare societate
Server

Utilizatori

Profiluri

Preferinte utilizator

=A =4 =4 =4 -8 4

3.1.1 Parametrizare

Orice baza de date nou creata trebuie configuratareducreze si sa afiseze datele in anumiti parametri.

Date societate
Parametri generali
Setari stocuri

TVAC cote si optiuni
Setari conturi implicite
Trezorerie

Serii documente
Semnaturi rapoarte

=A =4 =4 4 -4 4 - 4
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Date societate

In cadrul ferestrei date societate puteti introduce sau modifica datele societatii curente. Datele
completate in aceasta fereastra vor fi afisate in antetele documentelor si a rapoartelor tiparite din acest

program.

» — [ x
Configurari societate / parametri societate x 5
Date societate k}
Date societate Parametri generali Setari stocuri TVA — Cota si optiuni Setari conturi implicite Trezorerie Serii de r

. . Logo
Mume sodetate | EXEMPLU S.R.L.

Date sodetate
CIF /CNP RO 1597803 ) Nr.Reg. Comert 140/15269/1991
Cod CAEN Capital sodal

Adresa sediu sodial

Tara Romania *  Judet [ Sector Sector 1 ~ | Oras -—- ~  Codpostal 11774

Strada Str.ROMA18 Nr. Bl Sc. Ap.

Date de contact
Telefon (0754076113 Fax |- Email Web

(\‘ Inainte @ \,/ Salveaza % Anuleaza

Logeul importat in aceasta fereasrva fi tiparit in antetul documentelor.

Butonul ¥ permite sincronizarea si completarea automata a datelor societatii in functie de datele
gasite pewww.mfinante.ro

Pentru mai multe detalii cititSincronizarea datelor cu sitel www.mfinante.ro

ButonulSalveazanchide fereastra si salveaza datele in baza de date.

Butonullesireinchide fereastra fara a salva datele introdusé& snodifcate.
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Parametri general

Lot — | x
- - - - - .
Conflgurarl societate [ parametri societate 1 b
Parametri generali k‘p
Date sodetate Parametri generali Setari stocuri TVA — Cota si optiuni Setari conturi implicite Trezorerie Serii d L
Perioada
Introducere date: De la data: 01.01,2011 A Ladata: 31.12.2011 -
Optiuni CIF
Verifica corectitudine CIF/CNP: Verificare unicitate CIFJCNP: Actuglizare CIF /]
Optiuni IBAN
Verificare IBAM Obligativitate IBAN ‘.l'.

Optiuni aparat fiscal

Utlizeaza aparat fiscal:

Aparat fiscal: - |

Cale aparat fiscal:

Optiuni expart Ciel Conta

@
Analiticul contului de partener pentru exportul notelor contabile in Ciel ) Cod
Conta se genereaza in functie de: © Denumire
Alte optiuni
Afiseaza data tiparirii pe rapoarte Wr. zedmale la culegerea datelor |2 -

@ Inapoi Inainte @ % Anuleaza

Perioada culegere date reprezinta intervalul de timp in care un utilizator poate introduce si
valida documente.

Exemplu!!

Daca perioada de culegere date este setata de la 01/08/2011 la 31/08/2011 atunci utilizatputieag
introduce documente care au data de emitere numai in aceasta perioada. Daca utilizatorul va ing
emita un document cu data de iulie sau septembrie sistemul nu ii va permite validarea.

Verificare corectitudine CIF/CNPeste un camp bifabiDaca se pune bifa atunci pentru orice partener
introdus se va verifica daca sirul de caractere care formeaza codul fiscal
sau codul unic de identificare este corect. Daea cod nu se
completeazaorma corecta atunci nu se va permite validarea datelor in

sistem.
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Verificare unicitate CIF / CNPeste un camp bifabil. Daca se pune bifa atunci se va verifica daca codul
nou introdus este unic in comparatie cu celelalte coduri fiscale
introduse anterior. Daca mai exista un cod identic atunci nu se va
permite vdidarea datelor in sistem.

Actualizare CIF permite sincronizarea datelor cu sité Ministerului de Finante
Verificare IBAN verifica corectitudinea sirului de caractere aferent contului IBAN
Obligativitate IBAN- obliga utilizatorul s@ompleteze campurile IBAN

Afiseaza data tiparirii pe rapoarteg este un camp bifabil. Daca se pune bifa atunci pe orice raport
tiparit din program se va afisa si data sistemului de operare la care a
fost tiparit raportul.

Nr zecimale la culegerea datelay reprezinta numarul de zecimale folosite la introducerea valorilor pe
documente. In functie de numarul de zecimale configurate in acest
camp se vor afisa si informatiile pe rapoartele si documentele printate.

Numarul de zecimale pentru rotunjire calculereprezinta numarul de zecimaleare se vor stoca in
baza de date. De asemenea reprezinta hnumarul de zecimale care vor fi
luate in calcul la prelucrarea informatiilor (Ex: calcul valoare TVA)

Utilizeaza aparat fiscat, este un camp bifabil. Daca se pune bifa atunci se va putea configura
casa de marcat ce va fi conectata la sistem si va functiona in regim de
imprimanta fiscala. Vetiista cu casele de marcat ce se pot utiliza cu
programul Ci¢ Simplu

Aparat fiscalg contine listacaselorde marcat are se pot conecta la acest program.
Lista devine activa daca se bifeaza canujiilizeaza aparat fiscal

Cale aparat fiscat, in acest camp se configureaza caleacpéculatorulutilizatorului catre
executabilul driveului casei de marcat selectate.

Atentie!!

Programulpermite lucrulcu o casa de marcat conectata numai daca aceasta este setata in reg
imprimanta fiscala. Daca nu stiti cum sa va setati casa de marcat sa lucreze in regipridenta
fiscala va rugam sa contactati furnizorul de la care ati achizitionat casa de marcat.
Pentru conexiunea cu acest program va recomandam sa folositi softurile originale.

Pentru a configura elementele specifice casei de marcat selectate apagatul Configurare
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Transferul notelor contabile catre Ciel Conta v.6

Versiunea actuala a programului de contine o structura a datelor diferita pentru a oferi o flexibilitate mai
mare in raportare. Una din schimbarile majore fata de aplicatile vesteé crearea unei tabele de
parteneri separata de planul de conturi. In aceststelpot facediverse tranzactii cu un partener (intrari

si iesiri) fara a fi necesar sa creez in planul de conturi diverse conturi analitice.

In programul de contabilitate anterior, partenerii se definesc direct in planul de conturi distinct pentru
fiecare categorie. Astfel daca firma ALPHA este pentru societatea mea client, furnizor de marfuri si
furnizor de mijloace fixe, trebuie sa defineagianul de conturi, conturi analitice distincte: 4111ALPHA,
401ALPHA si 404ALPHA.

Pentru transferul notelor contabile din Cigimplucatre Ciel Conta v.6 trebuie sa va hotarati cum se va
genera contul analitic pentru parteni

1 In functie de codul parten@lui ¢ in acest caz se va genera pentru o vanzare analiticul
41110001;

1 In functie de denumirea partenerul in acest caz se va genera pentru 0 vanzare analiticul
4111ALPHA;

La transferul unui partener nou catre Ciel Conta se va crea automat in planahtigi, un cont analitic
nou. La urmatoarele transferuri, informatiile se vor centraliza pe vechiul cont analitic creat la primul
transfer.

Setari stocuri
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